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幼保連携型認定こども園錦城幼稚園 重要事項説明書  

 

１ 運営主体（事業者の概要） 

事業者の名称 学校法人錦城学園 

事業者の所在地 鹿児島市星ヶ峯２丁目２番１号 

事業者の連絡先 ０９９－２６５－５６８７ 

代表者氏名 理事長 藤安 秀一 

 

２ 施設の概要 

種別 幼保連携型認定こども園 

名称 幼保連携型認定こども園錦城幼稚園 

所在地 鹿児島市星ヶ峯２丁目２番１号 

連絡先 

 

（電話番号）０９９－２６５－５６８７ 

（ＦＡＸ番号）０９９－２６５－５８５５ 

施設長氏名 園長 山下 守 

開設年月日  昭和６１年４月１日 

新利用定員 

（予定）  

 

 

年齢区分 ０歳児 １歳児 ２歳児 ３歳児 ４歳児 ５歳児 合計 

１号 ―   ―   ―   ４３人 ４３人 ４４人 １３０人 

２号・３号 １２人 １２人 １４人 １４人 １４人 １４人 ８０人 

合計 １２人 １２人 １４人 ５７人 ５７人 ５８人 ２１０人 

  

 

 

 

 

 

施設の目的及び運営方針 

 

 

 

 

 

 

 

◯ 本園は，義務教育及びその後の教育の基礎を培うものとして

の満３歳以上の子どもに対する教育並びに保育を必要とする子

どもに対する保育を一体的に行い，これらの子どもの健やかな成長が 

図られるよう適当な環境を与えて，その心身の発達を助長する

とともに，保護者に対する子育ての支援を行うことを目的とす                         る。 

○ 本園は，教育基本法（平成18年法律第120号），就学前の子ど

もに関する教育，保育等の総合的な提供の推進に関する法律（平

成18年法律第77号。以下「認定こども園法」という。），子ども

・子育て支援法（平成24年法律第65号）その他の関係法令及び関

係条例を遵守して運営する。 

◯ 給食は自園給食である。栄養士１人，調理師３人で調理。 

  アレルギー対応可。 

◯ 満２歳児については一時預かり事業を実施。 

 

敷  地 

 

敷地全体 ２２２３．１８ ㎡ 

園庭  ７３０．４８㎡ 

園  舎 

 

構造 鉄筋コンクリート造り 

延べ １５００．２５㎡ 
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３ 主な設備の概要 

設備 部屋数 備考 

保育室（０才児） １ 室 ０才児１クラス 

保育室（１才児）    １ 室 １才児１クラス 

保育室（２歳児） １ 室 ２才児１クラス 

保育室（３歳児以上） ６ 室 年少２クラス，年中２クラス，年長２クラス 

保育室（一時預かり児）  １ 室  一時預かり事業の対象となる幼児  

遊戯室 １ 室  

調理室・給食室 １ 室  

保健室 １ 室  

トイレ ５ 室  

事務室・職員室    ３ 室  

会議室 ２ 室  

４  職員体制（令和８年４月１日 予定）  

職種 職員数 常勤 非常勤 備考 

園 長 １ 人 １ 人  ０人  

副園長 １ 人 １ 人  ０人   

事務長 １ 人 １ 人 ０人  

主幹兼主任保育教諭  ２ 人  ２ 人  ０人   

指導保育教諭 ０ 人 ０ 人  ０人  

保育教諭 ４４  人 ２８  人 １６人  

技術職員（バス運転手） ５ 人  ０人 ５人  

管理栄養士・栄養士 ２ 人     １人 １人  

調理員 ２ 人 ０人 ２人  

学校医・学校歯科医・学校薬剤師 ４ 人 ０人 ４人  

事務職員 ２ 人 １人 １人  

補助職員（バス添乗員） ３ 人  ０人 ３人  

 ※ 職員数は入所人数により変動することがある。 

(1) 園長   

園長は、教育及び保育の質の確保及び向上を図り、職員の資質の向上に取り組むとともに、職

員を指導監督し一体的な管理運営を行う。  

(2) 副園長  

   副園長は、園長を補佐し、園務を整理し、園全体の運営を一体的に管理進行するとともに、主

幹以下、全職員を指導統括する。  

 (3)事務長  

   事務長は、園長を補佐し、園の運営管理に必要な事務処理及び経理等を行うとともに、主幹以

下、全職員を指導統括する。  
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 (4) 主幹兼主任保育教諭  

   主幹兼主任は、園長を補佐し、保育教諭をまとめ、園児に教育及び保育を一体的に実施する。  

 ⑸  指導保育教諭   

   指導保育教諭は、保育教諭に対して、教育及び保育の改善及び充実のために必要な指導及び助

言を行い、教育課程及び保育課程に基づき、園児に教育及び保育を一体的に実施する。   

⑹  保育教諭   

保育教諭は、教育課程及び保育課程に基づき、園児に教育及び保育を一体的に実施するとともに、

担任業務に従事し、学級経営等を行う。  

 ⑺  技術職員（バス運転手）   

   技術職員は、通園バスの運転を行うとともに，園の施設・備品の修繕や補修、点検、園舎や園

庭の環境整備、園児の通園に係る業務を行う。  

 ⑻  管理栄養士・栄養士  

   管理栄養士・栄養士は，献立を立てるとともに，栄耀状態の管理を行い，園児の食育に係る計

画を立て推進する。  

(9) 調理員   

   調理員は、献立に基づく調理業務及び食育に関する活動等を行う。  

⑽  学校医   

   学校医は、園児の心身の健康管理を行うとともに、定期健康診断、職員及び保護者への相談・

指導を行う。  

⑾  学校歯科医   

   学校歯科医は、園児の心身の健康管理を行うとともに、定期健康歯科検診、職員及び保護者へ

の相談・指導を行う。  

⑿  学校薬剤師   

   学校薬剤師は、園の環境衛生の維持改善に関する指導助言、職員及び保護者への相談・指導を

行う。  

⒀   事務職員    

   事務職員は、園の運営管理に必要な事務処理、経理処理等を行う。  

 ⒁  補助員     

   補助員は，園の諸業務や園児の通園に係る業務の補助を行う。  

 

５  利用定員ごとの提供する日及び時間並びに提供を行わない日  

【１号認定子ども（教育標準時間認定）】 

提供する曜日 月曜日から金曜日まで 

教育時間 教育標準時間 ８時３０分～１４時００分 

預かり保育 

 

 

保育時間 

 

 

朝：  ７時００分～ ８時３０分 

夕： １４時００分～１８時００分 

土曜： ８時３０分～１８時００分 

休業日 

※ 夏季・冬季・春季の

休業期間は、土日の関係

により変更となる場合が

あります。 

土曜日・日曜日・祝日     年度末（３月３１日） 

年末・年始（１２月２９日～１月 ３日） 

夏   季（ ７月２０日～８月３１日） 

冬   季（１２月２２日～１月 ９日） 

春   季（ ３月２０日～４月 ７日） 
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【２号・３号認定子ども（保育認定）】 

提供する曜日 月曜日から土曜日まで 

保育時間 

 

保育標準時間 ７時００分～１８時００分（１１時間） 

保育短時間 ８時３０分～１６時３０分（ ８時間） 

延長保育 

 

 

 

保育標準時間 

 

朝： 

夕：１８時００分～１９時００分 

保育短時間 

 

朝： 

夕：１６時３０分～１９時００分 

開所時間 

 

月～金曜日 ７時００分～１９時００分 

土曜日 ７時００分～１９時００分 

休業日 

 

 

日曜日・祝日 

年末年始（１２月２９日～１月３日） 

年度末 （ ３月３１日） 

  

６ 利用料等 

利用者負担(月額保育料） 利用子どもが居住する市町村が定める利用者負担（月額保育料）  

上乗せ徴収 

 

入園料（施設整備充実費

） 

５００００円  

※３歳児入園は無料 

入園時のみ 

４歳以上徴収 

施設設備費 ５００円 毎月徴収 

実費徴収 

 

 

 

 

 

 

給食費 

 

 

１号認定 ２９００円 

２号認定 ５０００円 

 （３歳児以上）  

毎月徴収 

 

 

教材費 ５００円 毎月徴収 

衣服・用品等費 ３００００円程度 入園時徴収 

延長保育料 １００円 １時間 

通園送迎費用 月額 １２００円 学期毎徴収 

その他 入園手数料 ２０００円 入園時徴収 

留意事項 

 

 

◯ 満３歳児については，２号認定になっても保育料の無償化の対

象にはなりません。鹿児島市が市町村民税所得割を基に指定した

保育料を幼稚園に納入することになります。 

 ※ 金額は販売価格等により変動することがある。 

 

 

７ 支払方法 

銀行引落とし等 
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８ 提供する特定教育・保育の内容 

○ 子ども・子育て支援法，その他関係法令等を遵守し，幼保連携型認定こども園教

育・保育要領等に基づき，「健康」「人間関係」「環境」「言葉」「表現」の５領

域に係る内容等について利用子どもの心身の状況等に応じて特定教育・保育を提供

します。 

 

９ 主な年間行事予定 

月 行   事   内   容 

４月 始業式，入園式，園外保育（公園） 

５月 日曜参観，一日遠足 

６月 内科検診，歯科検診，園外保育（散歩，社会見学），プール開き，人形観劇 

７月 七夕会，工場見学（年中），保育参観 

  ８月 プール遊び 

９月 どんぐり拾い，綱引き 

１０月 幼児部運動会，いもほり遠足，みかん狩り，保育参観 

１１月 やきいもパーティー，園外保育（秋さがし），小学校との交流，保育部運動会 

１２月 幼児部発表会，もちつき大会，保育部生活発表会 

１月 たこ揚げ大会，新入園児一日入園 

２月 節分豆まき，おみせやさんごっこ，なわとび大会，マラソン大会，お別れ遠足 

３月 ひなまつり，青空給食，卒園式 

 

１０ 利用の開始及び終了に関する事項及び利用に当たっての留意事項 

利用者の内定 

 

 

 

【１号認定】 

・  本園は、市町村から教育・保育の実施について教育・保育給付認定を受け

た１号子どもから本園の利用について申し込みがあったときは、次に掲げる

理由がある場合を除き、これに応じる。  

(1) 利用定員に空きがない場合  

(2) 利用定員を上回る利用の申込があった場合  

(3) 当該入園志望者に特別な事情があると認められ、本園の安全な利用に

支障を及ぼす恐れがある場合  

・  １号子どもについて、利用定員を超える入園申込みがあった場合は、次の

方法により選考を行い、園長が入園者を決定する。  

(1) 未就園児教室に登録している者は、優先して入園させる。  

(2) その他の者は申し込み順（面接等）により選考し、入園させる。  

・  前項の選考の方法その他入園に必要な手続は、毎年度、募集要項を定めて

明示する。ただし、保育時間の認定を受けた者については、児童福祉法（昭

和22年法律第164号）第24条に基づき市町村が行う利用の調整に従い決定される。 

・  転園、退園又は休園しようとする１号子どもは、保護者が理由を記して園

長に願い出るものとする。  

【２号認定・３号認定】 

・ 幼稚園への希望を受けて市が行う利用調整による（１月末） 
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利用決定 利用契約書の締結による 

退園理由 

 

 

 

・ １号認定・２号認定・３号認定に該当しなくなったとき(卒園を含む。） 

・ 保護者から退園の申出があったとき 

・ 利用継続が不可能であると市が認めたとき 

・ その他、利用継続の重大な支障又は困難が生じたとき 

利用に当たっての 

留意事項 

 

◯ 登園は９時２０分までにお願いします。 

◯ 当日に欠席，又は登園遅延を連絡する場合は，バス利用者は ７時１５

分までに，その他は９時までにお願いします。 

◯ 法定伝染病に罹患した場合，医師の指示等を遵守してください。 

 

１１ 学校医・嘱託医 

医療機関の名称 にのみや小児科 

医院長名 二宮 誠 

所在地 鹿児島市中山１丁目１３番２１号 

電話番号 ０９９－２６６－６６２２ 

医療機関の名称 上原クリニック 

医院長名 上原 孝一郎 

所在地 鹿児島市山田町２２１－１ 

電話番号 ０９９－２７５－００１０ 

 

１２ 学校歯科医・嘱託歯科医 

医療機関の名称 丸谷歯科医院 

医院長名 丸谷 和弘 

所在地 鹿児島市山田町２９３６－５ 

電話番号 ０９９－２８４－７１７７ 

 

１３ 緊急時における対応方法 

◯ 特定教育・保育を提供中，利用子どもに体調の急変などがあった場合，すみやか

に利用子どもの保護者又は緊急連絡先，その他医療機関への連絡を行う等の必要な

措置を講じます。 

○ 園児の安全の確保を図るため，鹿児島市特定教育・保育施設及び特定地域型保育

事業の基準に関する条例第21条及び認定こども園法第27条において準用する学校保

健安全法（昭和33年法律第56号）第27条の規定により学校安全計画等を策定し実施

するとともに，同法第29条第１項の規定により危険等発生時対処要領を作成し訓練

等を行う。 

○ 認定こども園法第27条において準用する学校保健安全法及び条例の規定に従って

市町村，保護者等への連絡，警察署その他の関係機関との連携を図る。  
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【管轄する消防署】 

消防署名 鹿児島市南消防署 谷山北分遣隊 

所在地 鹿児島市山田５９２－１ 

電話番号 ０９９－２６４－０１１９ 

  

 

【管轄する警察署】 

警察署名 鹿児島南警察署星ヶ峯交番 

所在地 鹿児島市星ヶ峯４丁目３番３号 

電話番号 ０９９－２６５－０３１０ 

 

１４ 非常災害対策 

防火管理者 園長 山下 守 

消防計画届出年月日 平成２２年度 

避難訓練 毎月１回（火災，地震） 

防災設備 消火器設置 

避難場所 星ヶ峯中央公園第１広場 

緊急時の連絡手段 電話又はメール 

 

１５ 相談・要望・苦情窓口 

相談・苦情受付担当者 徳永智恵美 

相談・苦情解決責任者 山下 守、佐々木 好彦 

第三者委員 内薗 良喜、栗栖 富貴子 

【要望・苦情等への対応方法】 

◯ 担任，相談・苦情受付担当者がよく聞き取り，内容に応じて園全体として取り組む。 

 

１６ 賠償責任保険の加入状況  

以下の保険に加入しています。 

保険の種類 

 

加入園賠償責任保険   対人１名１億円，１事故４億円           

対物１千万 

保険の内容 園が賠償責任を負った場合の保険 

 

１７ 個人情報の取り扱い 

◯ 子どもたちの教育・保育に関連すること以外には取り扱わない。  

◯ 就業規則に則り個人情報を適切に管理しその保護に努める。  

 

 


